A sait

Software Administrativo

Registrar Gastos Pagados en Efectivo

SAIT te permite definir un proveedor genérico con clave 0 en el cual solamente debe

especificar el nombre de dicho proveedor y su RFC.

#¥ Catilogo de Provedores E=E[ESR <
Clave| ¢ j
Nombre | S Rea = 1a]
Datos Generales | Observaciones | Otros
Calle Num. Ext. Colonia
Ciudad Estado CP
Faxl £ Descuentnl n.00 Dias de credito I ]
C_I.asiﬂcaciﬁ-nl
Nombre E-Mail Telefono
Contacto 1
Contacto 2
Contacto 3
BFC| xaXx-010101-000 Compra Anual 0.00
Cta Contable | z000-0000 Ultima Compra
Tipo | Proveedor ;I Saldo 0.00
Grabar | Asientos | Borrar | Cerrar |

Esta opcién de reponer gastos pagados en efectivo, permite en un solo pago registrar las

facturas de distintos proveedores.

Para realizar este proceso debera seguir las siguientes indicaciones:

1. Ingresar al mend de Cuentas por Pagar / Registrar Gastos Pagados en Efectivo.
% Reposicion de Gastes Pago en Efectivo =N =R ==
Concepto I [l b4 [
Relacidn de Comprobantes Agregar | Borrar Excel
rFc | Emisor Folio Fiscal UUID Foio | Fecha [ Tipo |  Total [~
= E
F& Pagar Cerrar
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2. Debe especificar el concepto al que hara referencia el movimiento.
3. Posteriormente debe establecer la relacién de comprobantes que desea pagar.

4. Presione el botdn de [Agregar].

“¥ Reposicion de Gastos Pago en Efectivo

Concepto [Reposicion de caja del dia 27 de febrero del 2019 % m
Relacion de Comprobantes Agregar Borrar Excel
RFc | Emisor Folio Fiscal UUID Foio | Fecha Tpo | Total |-

F& Pagar | Cerrar |

5. Busque al emisor por nombre y presione ENTER para seleccionarlo.

i ™

@ Reposicion de Gastes Pago en Efectivo El@

Concepto I Reposicion de caja del dia 27 de febrero del 2019 Q
Agregar

Fara una bisqueda mds precisa, capture 3l menos 4 letras
ALTOZ2112TFV1 ALTRADE SA DECV a
AIC0008216C0 ARWEST INTERNATIONAL CARRER, SA
CHNO181102MA3 CONDUCTORES DEL NORTE SA DE CV
COP320428020 COPPEL 54 DE CV
ZASDS00509FQ4 |DANELZAMUDIOSANCHEZ2018
RIVL561205NZ4 JOSE LUIS RIVERA VILLANUEWA
KNOS00118U8A KURODA NORTE, 5.A. DE C.V. (SUC. MEXICALI MA
MSLO004057WS MICROSISTEMAS SAN LUIS SA DE CV MONTERREY NUEWVO LEON 83499 MEXICO
RACAT112280ME  [MIGUEL FERNANDEZ 50TO
"VIFN800503DUS NORMA VILLEGAS FONSECA
HAKD10101000 PUBLICO EN GEMERAL ... MEXICO
| | [XAXX010101000  |PUBLICO EN GENERAL
RBCS412163K8 RUBIODEB.C., 5.A. DECV.
SMNB40326QY9 SURTIDORAMEXICANADEL NOROESTES. A DECV.
THETS1105HFZ TRUPERS.A.DECW.

1

Hermosillo Senora 83210 Mexico

6. Deberd especificar de qué forma desea contabilizar el archivo XML, es decir,
especifique el tipo de gasto que desea agregar.

7. Enla cuadricula debe seleccionar los comprobantes que desea adjuntar.
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. -
A Reposici I | (=] ][ 28 |
#¥ Seleccionar Comprobantes (=N e >

Concepto r i
Emisor IREC9412163KB F2 Buscar | Contabilizar como | Papeleria -
Relacion de I P J Excel
RFC RUBIC DE B.C., 5.A. DE CW. Ltal | -
Comprobantes
|  Fecha Foio | Tpo |  Total [ Divisa | Folio Fiscal UUID -
¥ 1-Feb2018 MC126884 Ingreso 76.00 Pesos 668B8DCS-0258-4815-BEC5-E4DECA100648
¥ 30Ene-2018 MC128458 Ingreso 138.00 Pesos  BA1ADIT1-5EAQ-467C-ACAT-5840316CFT96
¥ S-Ene2018 MC125034 Ingreso 355.40 Pesos CE3B5626-7361-4175-8AFF-EEBB2DMF3F0S
¥ oEne2018 MC124998 Ingreso 211.20 Pesos COCAD3FF-EF42-4EF7-892B-7932CCE0A118B
I~ sEne2018  MC124816 Ingreso 348.00 Pesos BAB1TECE-0326-49BE-BEG9-82A05508BF42
| -
=
Cerrar

8. Presione [F8 Continuar] y confirme que realmente desea contabilizar los

comprobantes con el tipo de gasto seleccionado.

;Desea contabilizar los comprobantes como: Papeleria 7

Si Mo

9. En la ventana de reposicién de gastos usted podra agregar todos los comprobantes

que desee, presionando nuevamente en el botén de [Agregar].

a Reposicion de Gastos Pago en Efectivo EIE

Concepto | Reposicion de caia del dia 27 de febrero del 2019 0 prd [

Relacidn de Comprobantes Agregar | Borrar Excel

rRc | Emisor Folio Fiscal UUID Foio | Fecha [ Tipo | Total Ja

RBC9412183K8 RUBIO DEB.C., 5.4 DECYV. 663B9DCS-0298-4315-BECS-E4DECA10064B MC128664  1-Feb-2018 Ingreso 76.00
RBC9412163K8 RUBIO DEB.C. S.A. DECV. BATAD171-SEAQ-46TC-ACAT-6840316CFT96 MC126456  30-Ene-2018 Ingreso 138.00
RBCS412163K8 RUBIODEB.C, S.A. DECV. CE3B5626-7361-4179-BAFF-EEBB2DFIF09 MC125034  9Ene-2018 Ingreso 356.40
RBC9412183K8 RUBIO DE B.C., 5.4, DECV. COCAD3FF-EF42-4EF7-992B-T932CCBDAT1B MC124998  9-Ene-2018 Ingreso 211.20
[IBTEENPEREN WALDOS DOLAR MART DE ME 7F8D3F7E-9D2C-4DB6-8802-20C3534F562A 5025100538  2-Ene-2019  Ingreso 19.99

Jl

801.59
E

F& Pagar Cerrar

Pagina 3



Asait

Software Administrativo

10. Una vez que haya terminado de agregar todos los comprobantes que necesite,

presione el botdn de [F8 Pagar].

11. Confirme que desea pagar los comprobantes seleccionados.

@ ;Desea pagar los comprobantes?

Si Mo

12. Y listo, los gastos fueron registrados correctamente en el sistema.

13. Posteriormente se mostrara la ventana de elaborar cheque para pago a proveedor.

@ Elaborar Cheque para Pago a Proveedor EIE

ICuntﬂbiIizar encheque  ~| | BANAMEX 1005474896331 vl Mo. | 2019-5 Fecha |23_|-.-|ar_2u1g
[~ Para abono en cuenta [~ Transferencia Cobrar hasta I

Proveedor | g 2| [ProvEEDOR GENERICO
Conceptoe I Reposicion de caja del dia 27 de febrero del 2019 I 801.59 I Pesos

CDmPTDbﬂ"t'ﬂl MC 124558 MC125034,MC126456 MC1265654 5025100536

Seleccione las facturas a pagar con la barra espaciadora Poliza a generar ¥ Agrupar cuentas
#Fact F2=Bus{Fecha saidd | Cuenta [Desc [ Parcia
MC1256664 1Fehi8 75.00[% 2001-0001 BANCOS BANAMEX MX! 201.59
MC128458 30Enets 138.00[7 2000-0000 PROVEEDOR GEMERICO (f  748.92
c 3000-0008 Gastos al 16% (gastos de 30.78
MC125034 W
9Enetd 3s8.40[7 3000-0009  Gastos al 8% (gastos de & 1.48

MC124932  g9Enels 211.20%
5025100535  2Enels 19,99

[F8] Procesar |

Es importante aclarar que este proceso solo aplica si su configuracién de gastos es Contabilizar

en Cheque. No aplica si su configuracién es para provisionar Gastos.

14. En automatico, en esta ventana ya viene seleccionado el proveedor genérico, ya viene
asociado el archivo XML, ya esta indicado el documento a pagar y la pdliza que se va a

generar. Solamente debera:
e Seleccionar el banco.
e Especificar el folio de la pdliza.
e Indicar la fecha del movimiento.

e Especificar si es Transferencia o Cheque.
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e En el caso del Cheque, podra seleccionar si es para abono en cuenta y definir la
fecha limite para cobrar dicho cheque, con el fin de que salga impreso.
e Especificar el concepto del movimiento.
15. Finalmente deberd presionar el botéon de [F8 Procesar] para grabar el pago a
proveedor.

16. Y listo, se ha realizado el registro del gasto y el pago a proveedor en un solo proceso.

Pagina 5



